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HiZMETIN ADI

Nufus Cuzdani
islemleri

Uluslararasi Aile
Ciizdani islemleri

Dogum islemleri

Evlenme islemleri

HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

BASVURUDA iSTENILEN BELGELER

Kisinin Turkiye Cumhuriyeti vatandasi oldugunu ve nifus aile kitlklerine kayith
bulundugunu kanitlayan resmi belgedir.

1-Yurt icinde nifus clizdani ile basvuru yapilmasi halinde clizdan seri numarasi
sistemdeki bilgilerle ayni ise miracaat edilen her niifus midirligiinden niifus
clizdani alinmasi mimkainddr.

2-Nifus ctizdaninin kaybedilmesi halinde ise niifus clizdani talepleri yerlesim yeri
veya diger adresin bulundugu muhtarliktan alinan niifus ciizdani talep belgesi ile
adresin bulundugu nifus mudurligine yapilir.

3-Nifus clizdani talebinde bulunan ilgiliden nifus middrlugince veya dis
temsilcilikge son alti ay icerisinde cekilmis iki adet vesikalik fotograf istenir.
4-Nifus ctuzdani ergin olanlarin kendilerine, ergin olmayanlarin ise vasi veya resmi
vekillik belgesi ibraz edenlere imza karsiliginda verilir.

Nufus ctizdani Bedeli 6,75 TL

Uluslararasi Aile Clizdani bir aileyi olusturan es ve ¢ocuklarin kimlik bilgilerini
kapsayan ve kisilerin uyrugunu kanitlayan cok dilli resmi belgedir.Uluslar arasi aile
clizdani evlenme sirasinda eslere verilir.

Evlenme sonrasinda yerlesim yerinin mahalle veya kéy muhtarinca ya da calisilan
resmi daire veya kurum amiri tarafindan onaylanan uluslar arasi aile clizdani talep
belgesi ile anilan belgedeki fotograflarin aynisi birer adet fotograf ile ikamet edilen
Nifus Midirlagine miracaat edilmesi halinde eslerden birine veya resmi vekiline
imza karsiliginda verilir.

Uluslar arasi Aile Clizdani bedeli 69,00 TL.

1-Evlilik icinde dogan ¢ocuklar, babalarinin nifusta kayitl olduklari haneye baba
soyadiyla,

2-Evlilik disinda dogan ¢ocuklar anasinin bekarlik hanesine, anasinin bekarlik
soyadiyla ve bildirilen baba adiyla,

3-Taninan veya babaligina hilkkmedilen ¢ocuklar baba hanesine baba soyadi ile tescil
edilir.

4-Sag olarak diinyaya gelen her ¢cocugun, dogumdan itibaren Tiirkiye'de otuz gilin
icinde olayin oldugu yer veya herhangi bir niifus miidirligline, yurt disinda ise
altmis giin iginde dis temsilcilige bildirilmesi zorunludur.

Evlendirme memuru; Belediye bulunan yerlerde Belediye Baskani veya bu isle
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gorevlendirecegi memur, koylerde muhtardir.Eslerden birinin yabanci olmasi halinde
evlendirmeye, il ve ilce belediye evlendirme memurluklari ile nifus midurleri
yetkilidir.Evlenme evraklarinin on giin iginde Nifus Madurliglne teslim edilmesi
gereklidir.

1-0liim olayinin meydana geldigi 61iim yeri bilinmiyorsa cesedin bulundugu, 6lim
ulasim araci icinde meydana gelmisse, 6liiniin aragtan cikarildigi yer ilce Niifus
Mddarlugine bildirilmesi zorunludur.
2-Oliim olayinin bildirilmesi 6lim olayinin haber alindigi tarihten itibaren yetkili
makam ve gorevliler tarafindan érnegine uygun olarak diizenlenen 6lim
tutanaklarinin en geg on giin iginde ilgili ilce Niifus Mudiirligiine verilmesi veya
gonderilmesi suretiyle yapilir.
3-Oliim tutanaklarina varsa niifus ciizdani eklenir. Niifus clizdani yoksa bu husus
tutanagin ilgili alaninda belirtilir.
Oliim, meydana geldigi yer ve kosullara bagli olarak asagida belirtilen gérevliler

5 Oliim islemleri tarafindan bildirilir. 3 Dakika
-Sehir ve kasabalarda 24/04/1930 tarihli ve 1593 sayili Umumi Hifzissthha Kanunun
geregince defin ruhsati vermeye yetkili olanlar,
-Koylerde varsa resmi tabip veya saglk kurulusu yetkilileri, yoksa kdy muhtarlari,
-Hastane ve bakim evi gibi saglik kurumlarinda kurum amirlikleri,
-Askeri birliklerde tabipler veya i¢ hizmet mevzuatina gére kita komutanliklarinca
gorevlendirilmis olanlar ve askerlik subeleri,
-Dogal afetlerde miilki idare amirlerince gorevlendirilecek memurlar,
-Adli olaylarda ve kazalarda ilgili Cumhuriyet savciliklari,
olayin meydana geldigi tarihten itibaren on giin icerisinde Nifus MdurlGgiine
bildirmekle ylikumlidr.

Nifus kayit 6rnegi kisinin aile kittgundeki niifus kaydinin gikarilarak aslina
uygunlugunun onaylanmis olan resmi bir belgedir.Nifus kayit 6rnegi isteme ve alma

. N yetkisi; Bakanlik, Dis temsilcilikler, Asker alma islemleri icin Milli Savunma Bakanhgi,
Nifus Kayit Ornegi R o B )
6 iclemleri Adli makamlar, Adltislemlerle sinirli olmak (izere kolluk kuruluslari, Evlenme 20 Saniye

emleri ..
3 islemleri icin evlendirme islemini yapmaya yetkili olanlar, Olim islemleri icin resmi

saglik kuruluslari ya da kdy muhtarlari, Kaydin sahipleri veya bunlarin esleri ile vasi,
alt ve Uist soylari ya da bu kisilere ait vekillik belgesini ibraz edenler

Kayit Dizeltme, aile kitgiline tescil edilmis olan nifus kaydinin veya bir kisminin

Kavit Diizel diizeltilmesi veya degistirilmesidir.Kayit Diizeltme islemi icin ikamet edilen yer Asliye
ayit Dizelme
7 i Iy leri Hukuk Mahkemelerine miiracaat edilmesi gerekir. 3,5 Dakika

emleri .
: Mahkeme Yazi Isleri Miidiir(i tarafindan iki 6rnek olarak diizenlenen mahkeme karari

on glin icinde Nifus Midirligline gonderilerek aile kitiiklerine islenir.

Kisilerin yerlesim yeri (ikamet) ve diger adreslerini yazili olarak bildirmeleri esastir.Bu

g NS (Adres Kayit bildirimler sahsen, 5 Dakika

Sistemi) -ilge Nufus Midarliklerine

-Dis temsilcilikleri
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AKS (Ceza Hikumleri)

Bosanma islemleri

1-Turk

Vatandashginin Genel
Olarak Kazanilmasi

-Adrese dayali hizmet alinacak kuruma,

20 is glinii iginde yapilir. Bildirme islemi elektronik ortamla da yapilabilir.(Adrese
dayali hizmet veren kurumlar kendilerine yapilan bildirimleri 10 is glinii igerisinde
bulunduklari yerin ilge Niifus Midirliigiine génderirler.)

Diger adreslerin bildirilmesi, adres beyan formu doldurularak ilgili yerlere verilerek
gerceklestirilir.

Yerlesim yeri disinda kalan ve gegici siire ile oturulan yazlik, kislik, ikinci veya tglncii
konutlar diger adres kapsaminda olup bunlarin bildirilmesi kisilerin talebi Gizerine
yapilir. Ayrica kisinin kimlik paylasim sisteminde diger adreslerinin bulunmamasinin
kurumlarca verilecek hizmetlerin yerine getiriimesine engel teskil etmez.

AKS (Adres Kayit Sistemi) Cezai Hukiimler

Kanunda; gercege aykiri yerlesim yeri ve diger adres belgesi veren kéy veya mahalle

muhtarlari ile herhangi bir islem sebebiyle niifus midurliGgline gercek disi beyanda

bulunanlar ve bunlara taniklik edenlerin 6 aydan 4 yila kadar hapis cezasiyla islem Sonucunda
cezalandiriimalari 6ngorilmistr. Cikarilir

Adres beyan ylukimlulGgini yerine getirmeyen kisilere 436,00 TL, gercege aykiri

beyanda bulunanlarin ise 875,00 TL para cezasi ile cezalandiriimalari da

ongorilmustar.

Bosanma evlilik birliginin mahkeme kararinin kesinlesmesi ile son

bulmasidir.Mahkeme Yazi isleri Miidiirii tarafindan iki rnek olarak diizenlenen 3 Dakik
akika

mahkeme karari 10 giin igerisinde Niifus Midurltgine gonderilerek aile kitlklerine

islenir.

Yetkili Makam Karari ile
Tiirk Vatandaghginin Kazanilmasi

a) istegi belirten form dilekge (VAT-3),

b) Hangi devlet vatandasi oldugunu gosterir pasaport veya benzeri belge, vatansiz

ise buna iliskin usuliine goére onaylanmis belgenin noter tasdikli Tiirkge tercimesi,

c) Tescile esas olacak sekilde tiim kimlik bilgilerini gosteren usuliine gére onaylanmig

belgenin noter tasdikli Tirkce tercimesi,

¢) Medeni hal belgesi ve evli ise evlenme belgesi, bosanmis ise bosanma belgesi, dul

ise esine ait 6lim belgesi (Usuliine gbre onaylanmis belgelerin noter tasdikli Tiirkge

terciimeleri), islem igin Dosya
d) Evli ise es ve ¢ocuklarinin aile bagini kanitlayan nifus kayit 6rnegi veya benzeri Dizenlenir
belge (Usulline gore onaylanmis belgelerin noter tasdikli Tlrkge terclimeleri),

e) Varsa Tirk vatandasi olan birinci ve ikinci derece yakinlarina ait miracaat
makamlarinca sistemden alinan niifus kayit 6rnegi,

f) Genel saglk bakimindan gevresi ve toplum sagligi acisindan tehlike teskil edecek
bulasici bir hastaligi bulunmadigina dair resmi saglk kurumlarindan alinacak rapor,
g) Toplumsal yasama uyum saglayabilecek diizeyde Tiirkce konusabildigini gbsteren
Milli Egitim Mudurliiklerinden alinan belge veya Tirkiye’de herhangi bir egitim
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2-Turk
Vatandasliginin
istisnai Olarak
Kazanilmasi

3-Tiark
Vatandashiginin
Yeniden Kazanilmasi

4-Turk
Vatandashginin

kurumunda 6grenim gordigini gosteren belge,

g) Tirkiye’de kendisinin ve bakmakla yikimli oldugu kimselerin gegimini
sagladigina iliskin meslegini ve gelirini ispatlayan galisma izni, vergi levhasi ve benzeri
belge veya birinci derece yakinlarinin gecimlerini sagladiklarina iliskin taahht
belgesi,

h) Basvuru tarihinden geriye dogru yabanci soylular i¢in bes yil, Turk soylular igin iki
yil Tiirkiye’de kesintisiz ikamet ettigine dair il Emniyet Miidirligiince diizenlenmis
giris cikiglar gosterir belge,

1) Basvuru tarihinden itibaren ileriye dogru en az g aylhk ikamet tezkeresi,

i) Herhangi bir suctan yargilanmis ise buna iliskin mahkeme karari,

j) Hizmet bedelinin Maliye veznesine yatirildigini gosterir makbuz.

a) istegi belirten form dilekce (VAT-4),

b) Hangi devlet vatandasi oldugunu gosterir pasaport veya benzeri belge, vatansiz
ise buna iliskin usulline gére onaylanmis belgenin noter tasdikli Tlrkce terclimesi,

c) Tescile esas olacak sekilde tiim kimlik bilgilerini gbsteren usulline gére onaylanmis
belgenin noter tasdikli Tlrkge tercimesi,

¢) Medeni hal belgesi ve evli ise evlenme belgesi, bosanmis ise bosanma belgesi, dul

islem icin Dosya
ise esine ait 6lim belgesi (Usulline gore onaylanmis belgelerin noter tasdikli Turkce ; ¢ y

; . Diizenlenir
terclimeleri),

d) Evli ise es ve gocuklarinin aile bagini kanitlayan niifus kayit 6rnegi veya benzeri
belge (Usulline gére onaylanmis belgelerin noter tasdikli Tlrkge tercimeleri),

e) Varsa Tirk vatandasi olan birinci ve ikinci derece yakinlarina ait miiracaat
makamlarinca sistemden alinan niifus kayit 6rnegi,

f) Hizmet bedelinin Maliye veznesine yatirildigini gosterir makbuz.

a) istegi belirten form dilekge (VAT-5),

b) Miracaat makamlarinca sistemden alinan niifus kayit 6rnegi,

c) Hangi devlet vatandasi oldugunu gosterir pasaport veya benzeri belge, vatansiz ise

buna iliskin usuliine gére onaylanmis belgenin noter tasdikli Tlrkge terciimesi,

¢) Turk vatandashginin kaybindan sonra medeni halinde degisiklik olmus ise buna

iliskin belge, evli ise evlenme belgesi, bosanmis ise bosanma belgesi, dul ise esine ait

6lum belgesi (Usulline gore onaylanmis belgelerin noter tasdikli Tirkge terctimeleri),

d) Evli ise es ve cocuklarinin aile bagini kanitlayan nifus kayit 6rnegi veya benzeri islem igin Dosya
belge (Usulline gére onaylanmis belgelerin noter tasdikli Tlirkce tercimeleri), Dizenlenir
e) Tirk vatandashginin kaybindan sonra varsa kimlik bilgilerindeki degisikligi gosterir

usulline gére onaylanmis belgenin noter tasdikli Tlirkce terciimesi,

f) 5901 sayili Tuirk Vatandashgl Kanununun 14 nci maddesi uyarinca yeniden Tirk

vatandashgini kazanmak isteyen kisi i¢in basvuru tarihinden geriye dogru (g yil

ikamet etmis oldugunu gosterir il Emniyet Miidirligiinden alinacak ikamet tezkeresi

ve giris cikislari gosteren belge,

g) Hizmet bedelinin Maliye veznesine yatirildigini gésterir makbuz.

a) istegi belirten form dilekce (VAT-6),

. o _ . islem icin Dosya
b) Tiirk vatandasi ese ait miiracaat makamlarinca sistemden alinan niifus kayit



Evlenme Yoluyla ornegi, Dizenlenir
Kazanilmasi c) Hangi devlet vatandasi oldugunu gosterir pasaport veya benzeri belge, vatansiz ise
buna iliskin usuliine gére onaylanmis belgenin noter tasdikli Trkce terciimesi,
¢) Tescile esas olacak sekilde tiim kimlik bilgilerini gbsteren usulline goére onaylanmis
belgenin noter tasdikli Tlrkce terclimesi,
d) Yerlesim yeri Turkiye’de bulunuyorsa en son tarihli ikamet tezkeresi,
e) Herhangi bir su¢ nedeniyle hakkinda kesinlesmis mahkeme karari bulunuyorsa
onayl bir 6rnegi,
f) Basvuru sahibinin dogum tarihinin ay ve glinii bulunmuyorsa, bu durumu ispata
yarayacak ulkesi yetkili makamlarindan alinmis ve usulliine gére onaylanmis belgenin
noter tasdikli Tlrkce tercimesi veya 5490 sayili Niifus Hizmetleri Kanununun 39 ncu
maddesi geregince Temmuz ayinin birinci glinl olarak tamamlanmasini kabul
ettigine dair imzali beyan.
g) Hizmet bedelinin Maliye veznesine yatirildigini gésterir makbuz.

a) istegi belirten form dilekge (VAT-9),
b) Miracaat makamlarinca sistemden alinan ntifus kayit 6rnegi,
. . c) Baska bir devlet vatandashgi kazaniimis ise bunu gosteren usulline gore . .

Turk Vatandashginin . R . . Islem Igin Dosya
onaylanmis belgenin noter tasdikli Tirkge terciimesi, . .

Kaybi . ) . i ) L Diizenlenir
¢) Henliz baska bir devlet vatandashgi kazaniimamis ise kazanmak istedikleri yabanci
devlet vatandasligina kabul edileceklerine iliskin usuliine gére onaylanmis teminat

belgesinin noter tasdikli Tlirkce tercimesi.

5203 Sayili Kanunla Sakli Tutulan Haklarin Kullanilmasi iliskin Belge
a)Mavi Kart talebinde bulunan kisiler, isteklerini belirtir dilekge,
16  MaviKart islemleri  |b)iki adet fotograf 3 Dakika
c)Yabanci devlet vatandasi oldugunu gosterir usuliine gére onaylanmis belgenin
noter tasdikli Tlirkge terciimesi,



